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KẾ HOẠCH

V/v tổ chức thực hiện tiếp đón đoàn học sinh trường THPT Nguyễn Đáng tỉnh Trà Vinh đến trường tham quan học tập – Tư vấn tuyển sinh, hướng nghiệp

ngày 07 tháng 4 năm 2017
Căn cứ thư ngỏ số 16/TN-NĐ ngày 10 tháng 3 năm 2017 của trường THPT Nguyễn Đáng về việc tham quan học tập – Tư vấn tuyển sinh, hướng nghiệp năm học 2016 – 2016 kính gởi Ban Giám hiệu trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh;
Để công tác chuẩn bị đạt hiệu quả, truyền tải hình ảnh, thông tin đầy đủ về trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. HCM đến các em học sinh của trường THPT Nguyễn Đáng, góp phần hoàn thành chỉ tiêu tuyển sinh năm 2017 của trường.
Nay Phòng Tuyển sinh - Đào Tạo kính đề nghị Hiệu trưởng duyệt kế hoạch về việc tổ chức thực hiện tiếp đón đoàn học sinh trường THPT Nguyễn Đáng tỉnh Trà Vinh đến trường tham quan học tập – Tư vấn tuyển sinh, hướng nghiệp ngày 07 tháng 4 năm 2017, cụ thể như sau:
I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM, NỘI DUNG THỰC HIỆN

1/ Thời gian: từ 07 giờ đến 09 giờ, ngày 07 tháng 4 năm 2017.

2/ Địa điểm: Tại Hội trường A và các khoa.

3/ Nội dung thực hiện:

· Tổ chức giao lưu Văn hóa, văn nghệ giữa sinh viên trường với các em học sinh trường THPT Nguyễn Đáng;
· Giới thiệu về quy mô đào tạo của trường;

· Giới thiệu công tác tuyển sinh năm 2017 của trường;

· Giới thiệu quy mô đầu ra của trường;

· Giới thiệu chương trình liên kết đào tạo, hợp tác quốc tế, dự án, …

· Tổ chức cho đoàn các bộ và học sinh trường THPT Nguyễn Đáng tham quan các khoa nghề đào tạo của trường.
II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1/ Trang trí truyền thông
1.1/ Tại Hội trường A
- Phông trên sân khấu với nội dung “ …………” : 01 cái;
- Hệ thống máy chiếu để chiếu hình ảnh hoạt động về trường và đoạn clip giới thiệu công tác tuyển sinh năm 2017 của trường;

- Hệ thống âm thanh để tổ chức các hoạt động giao lưu văn hóa, văn nghệ và các hoạt động khác trong chương trình.

1.2/ Lối đi đường lộ:

- Băng rôn với nội dung “trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh huân hoan chào đón Cán bộ, giáo viên và các em học sinh trường THPT Nguyễn Đáng tỉnh Trà Vinh đã đến tham quan học tập – Tư vấn tuyển sinh, hướng nghiệp năm 2017”: 01 cái treo trước cổng trường.
- Treo các phướn cờ dọc lối đi đường lộ chính của trường.

1.3/ Khuôn viên các khoa nghề:
- Băng rôn “Chào mừng Cán bộ, giáo viên và các em học sinh trường THPT Nguyễn Đáng tỉnh Trà Vinh đến với khoa . . . “ (treo tại khoa): mỗi khoa 1 cái.
- Stande giới thiệu ngành đào tạo của khoa, chuẩn đầu ra của ngành đặt tại bàn tiếp đón tại khoa: mỗi khoa 01 cái
- Bố trí GV trực tại khoa để mở cửa xưởng thực hành đón các đoàn học sinh tham quan đến khoa.
2/ Nội dung Thực hiện
2.1/ Tại hội trường A
Phòng Tuyển sinh-Đào tạo,  Phòng QLKH-HTQT và TT Quan hệ Doanh nghiệp:
Bố trí 05 nhân viên (03 NV phòng TS-ĐT, 01 NV phòng QLKH-HTQT, 01 NV TT Quan hệ Doanh nghiệp), trang phục quy định, áo dài, sơ mi, cà vạt)
- Giới thiệu quy mô đào tạo của trường;

- Giới thiệu về công tác tuyển sinh năm 2017 của trường.
- Giới thiệu về chương trình liên kết đào tạo, hợp tác quốc tế, dự án, …

- Giới thiệu về quy mô giới thiệu việc làm cho sinh viên của trường.
- Phát tập có ghi thông tin tuyển sinh của trường (nếu có).
- Hướng dẫn học sinh đến tham quan các khoa nghề đào tạo của trường.

Đoàn TN - Hội SV
· Thực hiện dàn chào trước Hội trường A để đón đoàn cán bộ, giáo viên và học sinh đến tham quan trường: 10 sinh viên nữ mặc đồng phục;
· Phối hợp với Ban Tổ chức cử lực lượng sinh viên tình nguyện thực hiện các công việc:

+ Phát tập cho các em học sinh tham gia (nếu có): 6 sinh viên

+ Phối hợp với khoa công nghệ may thời trang trình diễn thời trang trên sân khấu.
+ Phụ trách biểu diễn các tiết mục văn nghệ giao lưu với các em học sinh: 3-5 tiết mục.
+ Cử sinh viên phối hợp với phòng Tuyển sinh - Đào tạo và GV của các khoa hướng dẫn học sinh đến tham qua các khoa nghề Đào tạo của trường.
Khoa Công nghệ May – Thời trang:

- Chuẩn bị 01 tiết mục thời trang trình diễn trên sân khấu tại Hội trường A
2.2/ Tại các khoa nghề đào tạo

· Bố trí Ban tư vấn trực tại bàn tiếp đón của khoa: Trưởng khoa, Phó khoa, Tổ trưởng chuyên môn. Trang phục theo quy định.
· Giới thiệu về ngành nghề đào tạo của khoa, chuẩn đầu ra, chương trình đào tạo, khả năng vị trí việc làm sau khi tốt nghiệp, cơ hội việc làm, …

· Cử GV hướng dẫn tham quan các xưởng thực tập nghề nghiệp có trang thiết bị, hiện đại, đặc trưng, nổi bật của khoa. Cử GV (SV) thao tác biểu diễn các mô hình, trang thiết bị, … đặc trưng, nổi bật ngành nghề của khoa tại các xưởng thực hành.

III. THÀNH PHẦN BAN TỔ CHỨC

1. Ông Phạm Hữu Lộc
Hiệu trưởng                           Trưởng ban

3. Ông Nguyễn Văn Dũng
Phó Hiệu trưởng
Phó Trưởng ban
4. Bà Đinh Hồng Minh
Phó Hiệu trưởng
Phó Trưởng ban
5. Ông Hồ Văn Sĩ
PT phòng TS-ĐT
Ủy viên thường trực

6. Ông Lê Xuân Thiện
PT phòng TC-HC-TH
Ủy viên
7. Ông Nguyễn Văn Tấn
Phó TP. TS-ĐT
Ủy viên
8. Ông Lê Quang Liêm
Trưởng phòng QT-DV
Ủy viên
9.  Bà Nguyễn Ngọc Trang     Trưởng phòng QLKH-HTQT 
Ủy viên

11. Ông Đỗ Tuấn Việt              Trưởng TTTT-TV
Ủy viên

12. Ông Nguyễn Hữu Thiện
Bí thư Đoàn trường
Ủy viên

13. Ông Võ Minh Phương
Phó BT Đoàn trường
Ủy viên
14. Bà Lê Thị Mai Hường
Phó BT Đoàn trường
Ủy viên
15. Ông Châu Văn Bảo
Trưởng khoa CN Đ-ĐT
Ủy viên

16. Ông Chung Trần Thế Vinh
Phụ trách khoa CN Cơ khí
Ủy viên

17. Ông Nguyễn Anh Tuấn
Trưởng khoa CN Động lực     Ủy viên

18. Ông Nguyễn Văn Minh
Trưởng khoa CNTT
Ủy viên
19. Ông Đinh Đồng Hiệp
PT khoa CN Nhiệt lạnh
Ủy viên

19. Bà Trương Việt Khánh Trang Trưởng khoa CNM-TT
Ủy viên
20. Ông Nguyễn Trọng Nghĩa
Trưởng khoa Kinh tế
Ủy viên
22. Bà Trần Kim Thu Liễu
Trưởng khoa KHCB
Ủy viên
23. Ông Nguyễn Ngọc Phương
Trưởng TT QHDN
Ủy viên
V. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
1/ Phòng Tuyển sinh-Đào Tạo

Chịu trách nhiệm phối hợp với các đơn vị Phòng, Khoa có liên quan và Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên để tổ chức thực hiện các công tác tiếp đón đoàn học sinh trường THPT Nguyễn Đáng tỉnh Trà Vinh đến trường tham quan học tập – Tư vấn tuyển sinh, hướng nghiệp theo kế hoạch.

- Chuẩn bị các nội dung để tổ chức chương trình tại Hội trường A: báo cáo bài giới thiệu trường, quy mô và các ngành đào tạo, thông tin tuyển sinh 2017, quyền lợi của người học tại trường, trả lời trực tiếp tại diễn đàn các câu hỏi của học sinh có liên quan về trường.

- Hỗ trợ phòng Quản trị -Dịch vụ về nội dung, hình ảnh và các vấn đề khác có liên quan để trang trí truyền thông.

- Hỗ trợ Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên lên lịch và chương trình các hoạt động tại Hội trường A và tại các khoa nghề đào tạo.

- Hỗ trợ các khoa nghề về các vấn đề trong công tác tổ chức tư vấn hướng nghiệp.

- Kết thúc chương trình sắp xếp thu dọn và bảo quản các chương trình đào tạo, tập . . . để phục vụ cho các đợt sau.

2/ Phòng Quản trị - Dịch vụ
Chịu trách nhiệm chính về tổ chức thực hiện công tác trang trí truyền thông như mục 1, phần II nêu trên (bao gồm khu vực tại Hội trường A, lối đi đường lộ, các khoa nghề) và các điều kiện đảm bảo phục vụ cơ sở vật chất thực hiện tại các khu vực nêu trên.

Lên lịch phân công người trực trong thời gian tổ chức chương trình để xử lý các vấn đề liên quan như: âm thanh, ánh sáng, điện nhằm đảm bảo cho các đơn vị hoạt động theo kế hoạch.

Hỗ trợ các Khoa nghề, Đoàn thanh niên, Hội Sinh viên trong việc đảm bảo các yêu cầu về cơ sở vật chất ngoài kế hoạch này sao cho việc truyền thông quảng bá các ngành nghề tại khoa hiệu quả nhất.

Kết thúc chương trình, sắp xếp thu dọn và bảo quản các trang thiết bị cơ sở vật chất có liên quan để phục vụ cho các đợt sau.
3/  Đoàn thanh niên, Hội Sinh viên
Chịu trách nhiệm chính tổ chức quản lý, lên danh sách lực lượng snh viên hỗ trợ, lên lịch và thực hiện các hoạt động tại Hội trường A và các khoa.
Phối hợp Khoa Công nghệ May – Thời trang lên lịch hoạt động và hỗ trợ giới thiệu, biểu diễn thời trang tại Hội trường A.
Kết thúc chương trình, sắp xếp thu dọn và bảo quản các vật dụng có liên quan để phục vụ cho các đợt sau.
4/ Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp

Chịu trách nhiệm chính về công tác điều phối giao thông, an ninh trật tự trong thời gian chương trình diễn ra.
5/ Phòng Quản lý Khoa học và Hợp tác Quốc Tế

Lên lịch phân công CB-NV tham gia tại Hội trường A để tư vấn và cung cấp tờ rơi thông tin về hợp tác đào tạo quốc tế, dự án, … (01 người).
6/ Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp
Lên lịch phân công CB-NV tham gia tại Hội trường A để thông tin về quy mô giới thiệu việc làm của trường  (01 người).
7/  Trung tâm Truyền thông – Thư viện:
Chịu trách nhiệm chụp ảnh, đưa tin các hoạt động của chương trình lên trang web của trường.
8/ Khoa Công nghệ May – Thời trang

Chịu trách nhiệm chính về tổ chức thực hiện hoạt động biểu diễn thời trang và các công việc tư vấn nghề nghiệp tại khoa.

- Phối hợp với Đoàn Thanh niên, Hội Sinh viên để thống nhất lịch hoạt động biểu diễn thời trang trên sân khấu.
- Phối hợp với Đội hướng dẫn tham quan nghề nghiệp để tiếp nhận đoàn đưa đến tham quan, tư vấn nghề nghiệp tại khoa.

- Lên lịch phân công GV và SV để thực hiện hoạt động biểu diễn thời trang và các công việc tư vấn nghề nghiệp tại khoa.

Kết thúc chương trình, sắp xếp thu dọn và bảo quản các vật dụng có liên quan của khoa để phục vụ cho các đợt sau.

10/ Các khoa CN : Điện – Điện tử, Cơ khí, Động lực, Công nghệ thông tin, Nhiệt-lạnh, Kinh tế, Khoa học cơ bản.
Chịu trách nhiệm chính về tổ chức thực hiện các công việc tư vấn nghề nghiệp tại khoa.

- Phối hợp với Đội hướng dẫn tham quan nghề nghiệp để tiếp nhận đoàn đưa đến tham quan, tư vấn nghề nghiệp tại khoa.

- Lên lịch phân công GV và SV để thực hiện các công việc tư vấn nghề nghiệp tại khoa.

Kết thúc Chương trình, sắp xếp thu dọn và bảo quản các vật dụng có liên quan của khoa để phục vụ cho các đợt sau.

11/ Qui định cần thực hiện: GV_NV và SV được cử tham gia các công tác phải đảm bảo giờ giấc được phân công, thực hiện đúng trang phục theo qui định, nhã nhặn và giải thích cụ thể trong tiếp xúc với mọi người.
VI. BỒI DƯỠNG ĐƠN VỊ VÀ CÁ NHÂN THAM GIA THỰC HIỆN CÁC CÔNG TÁC TRONG NGÀY HỘI 
Phòng Tuyển sinh-Đào tạo tham mưu đề xuất cụ thể sau.


DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG
PHỤ TRÁCH PHÒNG TS-ĐT
                                                                                                
   Hồ Văn Sĩ
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